COMUNE DI SERAVEZZA
(Provincia di Lucca)

DETERMINAZIONE N. _291 DEL 22-02-2007
DEL REGISTRO GENERALE

SETTORE_SERVIZI SOCIALI SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO
Servizio SERVIZI SOCIALI Servizio Finanziario
Registro Interno N. 9Bel 22-02-2007 Impegno Provvisorio N.
Esecutiva il Impegno definitivo N.
Liquidazione N.

Oggetto: AVVIO DELLE PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO DE L SERVI=
ZIO INFORMO PAAS AD ASSOCIAZIONI DI VOLONATRIATO
DEL TERRITORIO - TRATTATIVA PRIVATA CON IN VITO

IL FUNZIONARIO RESPONSABILE

PREMESSO

che:

I Comune di Seravezza promuove e sostiene nélaiéorle politiche giovanili, come € evidenziato
dal Protocollo di Intesa con i Comuni della provinper lo sviluppo delle politiche giovanili,
approvato dalla Giunta Provinciale con deliberagian......

la Provincia di Lucca ha istituito la Rete deglfdmagiovani ed ha sollecitato il Coordinamento
zonale tra gli stessi alla quale hanno aderitditabmuni,

che attraverso tale Coordinamento viene svoltaudla di raccordo con i servizi presenti nel
territorio al fine di promuovere e sostenere Idugppo degli sportelli informativi all'interno diip



ampie politiche giovanili, in un’ottica di recipracollaborazione e condivisione;

CONSIDERATO

il ruolo attivo della Provincia nel potenziare date dell’Informagiovani, anche mediante un
protocollo di intesa redatto con Centro per I'legm allo scopo di facilitare sia la stesura di
progetti condivisi per fornire ai giovani opporttanidi crescita culturale, sociale e lavorativa,
nonché di rafforzare e arricchire il “portale” dbtizie e documenti in modo piu organizzato ed
efficiente;

che il Comune di Seravezza nell’ambito della progrezione regionale volta al superamento del
digital divide ha stipulato convenzione con la Reg Toscana affinché, per mezzo delle
associazioni, venisse assicurato al cittadino usrdepipazione attiva alle modalita informatiche
della P.A.

RILEVATO

che il tema delle politiche giovanili & di intesesanche di organismi istituzionali, quali il Mitg@so
dell'lstruzione, Universita e Ricerca ScientifiddllUR), il quale, nell'intento di creare punti di
ascolto e di raccordo per i giovani, ha suggestoellizzazione di centri di aggregazione giovanile
da gestirsi mediante organismi qualificati con cath presenza nel territorio

ATTESO

che lo svolgimento delle attivita inerenti le piclhe giovanili si caratterizza per la sua notevole
complessita, determinata dalla necessita di con®sewmprofonditamente le necessita e le
aspirazioni del mondo dei giovani, le carattertsticociali e lavorative della realta locale, dieten
stretti contatti con i referenti del gruppo di cdimamento, nonché capacita alla progettazione di
interventi per la qualificazione dei servizi riviadti giovani e che pertanto € opportuno avvalersi d
un soggetto qualificati

CONSIDERATO

che, ai fini dell'affidamento del servizio in ogtet I'ente locale puo ricorrere a forme di
affidamento che consentano ai soggetti operantitereb settore la piena espressione della loro
progettualita (articolo 5 della Legge 328/2000he wanno favorite forme di coprogettazione, che
coinvolgano soggetti del terzo settore per I'indiazione di progetti sperimentali e/o innovativi al
fine di affrontare specifiche problematiche sociatime previsto all’art. 1 dell’ “Atto di indirizze
coordinamento sui sistemi di affidamento dei seralla persona ai sensi dell’'art. 5 della legge 8
novembre 2000, n. 328" — DPCM 30marzo 2001

che per rendere efficace la selezione dei potenzaaitraenti € opportuno fare ricorso ad una
procedura aperta, tale da garantire la definizagierequisiti di partecipazione adeguati e critkri
selezione articolati;

-che il complesso degli elementi descrittivi defveg sara dettagliato nelle specifiche tecniche,
inerenti gli aspetti organizzativi, prestazionali @perativi delle attivita, prodotte ai sensi Getl

68 del codice dei contratti pubblici in appositosdiplinare recante patti e condizioni per
I'affidamento;

VISTA

legge 8 novembre 2000 n. 328 del 2000, “Legge mupdr la realizzazione del sistema integrato
di interventi e servizi sociali” e rilevato che,assequio ai principi da essa definiti, un intetoest
collaborazione tra Istituzioni e Associazionismgponde pienamente ai principi di sussidiarieta,
collaborazione, efficienza e anche economicita’al@tine amministrativa, perché, cosi come
previsto dall’articolo 5 della legge, “alla gesteor all’'offerta dei servizi provvedono soggetti
pubblici, nonché, in qualita di soggetti attivi laeprogettazione e nella realizzazione concertata
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degli interventi, ..... associazioni ed enti di praiome sociale”;

CONSIDERATO

che lo svolgimento delle attivita in questione rammporta I'organizzazione di mezzi, capitali e
risorse umane propria dell’attivita di impresa, alacontrario, la prestazione di una funzione —
elaborazione e realizzazione di progetti nel cardptie politiche giovanili — che richiede lo
svolgimento coordinato di azioni rivolte alla perap senza un corrispettivo da chiedere ai
destinatari del servizio,;

che pertanto detto servizio rientra tra i servipiciali disciplinati dal combinato disposto
dell'articolo 5, commi 2 e 3, della legge 328/2@del Dpcm 30 marzo 2001, i quali dispongono
che gli enti pubblici, per favorire I'attuazione Idprincipio della sussidiarieta orizzontale,
promuovono azioni di sostegno nei confronti deigsdty operanti nel terzo settore, procedendo per
I'affidamento dei servizi sociali e alla personadiaate azioni che favoriscono la trasparenza e la
semplificazione amministrativa, nonché il ricorsfoeme di aggiudicazione o negoziali basate sul
sistema dell’'offerta economicamente piu vantaggiosadenti a riservare le procedure di
affidamento ai soggetti del terzo settore;

RILEVATO

che tale ricorso alla sussidiarieta € ammissibdida misura in cui I'attivita posta in essere dall
formazioni sociali sia svolta in modo adeguato, egrevede I'articolo 4, comma 3, lettera g), della
legge 112/1998;

VISTO l'avviso di selezione cosi come specificagdl’allegato “A” , la lettera di invito cosi come
specificata nell’allegato B , il disciplinare casime specificato nell’allegato “C”

VISTO

Il Tuel, digs n. 267/2000 —

L'art. 11, comma 2 del digs n. 163/2006
La L.R.T. n. 41/2005

La legge n. 328/2000

DETERMINA

1. diavviare le procedure per I'affidamento deleso Informo — Paas per il periodo 1 Aprile
2007 — 31 Marzo 2008 per un valore massimo presairfa’.000,00

2. Di approvare I'avviso di selezione cosi comec#mato nell’'allegato “A” | la lettera di
invito cosi come specificata nell’allegato B , igcplinare cosi come specificato
nell'allegato “C” quali parti integranti e sostaalzidel presente provvedimento.

3. di stabilire che oggetto del contratto e laigest dei servizi di sportello e la realizzazione di
progetti inerenti alle iniziative di politiche gianili,
4. di approvare lo schema di convenzione, aglidatiiufficio;

5. diinviare copia del presente atto ai settori:
POLITICHE SOCIALI — SEGRETERIA — RAGIONERIA
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ALLEGATO “A”

AFFIDAMENTO DEI SERVIZI INFORMO - PAAS
AVVISO DI SELEZIONE RISERVATO AD ASSOCIAZIONI DI VO LONTARIATO DEL
TERRITORIO

OGGETTO
Oggetto del presente avviso e l'affidamento dedlatipne dei servizi "Informo " e "punto PAAS
con riferimento al periodo 1.04.2007, 31.03.2008

IMPORTO RIMBORSABILE
L’'importo complessivo dell’affidamento non puo asssuperiore ad € 7.000-annui
| materiali di consumo per le attivita e/o iniziegtisaranno forniti dal Comune.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio sara affidato’ mediante selezione ns¢a ad associazioni di volontariato operanti sul
territorio a favore dell’ offerta giudicata econ@amente piu vantaggiosa sulla base dei seguenti
criteri :

1) corrispettivo offerto fino a punti 40

2) esperienza maturata nel settore fino a punti 30

3) qualita organizzativa, fino a punti 30

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE

Saranno ammesse alla selezione per I' affidameaksetvizio in oggetto Associazioni iscritte
all’Albo regionale o all’Albo della Provincia di laca, delle Associazioni di volontariato con
esperienza triennale dimostrabile nel settore Bgeducativo/ricreativo, con riferimento alla
fascia di eta preadolescenziale, adolescenzial@vamjle, e nel settore dell'informazione e/o della
comunicazione sociale e /o della formazione e tair@ento professionale.

LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Locali siti in Via | Maggio n. 1 Loc. Querceta mess disposizione dallAmministrazione
Comunale

ELABORATI DI SELEZIONE

Il presente bando e disponibile su internet deh@oe di Seravezza

Il disciplinare recanti patti e condizioni per Falamento puo essere scaricato dal sito internet
oppure visionati e/o ritirati anche presso 'uffipolitiche sociali, via XXIV maggio n. 22

TERMINE E LUOGO DI RICEZIONE DELLE DOMANDE DI PARTE CIPAZIONE

Il termine di ricezione delle domande di partecipae E’ fissato alle ore 12.00 del giorno 22
Marzo 2007 pena I'esclusione dalla selezione.

L’ indirizzo a cui vanno spedite , a mezzo servigastale pubblico e per raccomandata, ovvero
posta celere, ovvero agenzia di recapito oppurettdinente a mano c/o l'ufficio protocollo del
Comune, eComune di Seravezza — Ufficio Politiche Sociali —"iXXIV Maggio n. 22

Il recapito del plico rimarra ad esclusivo rischiel mittente ed ove, per qualsiasi motivo, anche di
forza maggiore, I'offerta non giungesse a destmainel termine indicato, essa non potra essere
presa in considerazione.
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La domanda di partecipazione, resa in carta semmtoscritta dal legale rappresentante , dovra
pervenire in busta chiusa controfirmata nei lembcldusura , riportante all’esterno la dicitura.
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER L’AFFIDAMENTO SERVIZ"INFORMO E PAAS "

DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE

A corredo dell'istanza per la partecipazione ahdma in oggetto, il legale rappresentante
dell’Associazione consapevole del fatto che, iroadis mendace dichiarazione, verranno applicate
nei suoi riguardi, ai sensi dell'art. 76 del deoréel Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n. 445, le sanzioni previste dal codice peralalle leggi speciali in materia di falsita meg|
atti, oltre alle conseguenze amministrative previsr le procedure relative agli appalti di segvizi
attesta:

1. Che a suo carico, nella sua qualita di legafgmresentante, non sussiste alcuna delle cause
ostative alla conclusione dei contratti con la RigabAmministrazione.

2. Che in relazione agli altri legali rappresentamonche ad eventuali altri componenti I'organo
di amministrazione non & a conoscenza della fasg® di alcune delle cause ostative alla
conclusione di contratti con la Pubblica ammin@tae ai sensi delle vigenti disposizioni in
materia di lotta alla mafia (L. 575/65 e successm@lificazioni )

3.che i poteri di amministrazione sono attribuite aseguenti personen@dicare nominativi ed
esatte generalita nonché qualita e carica sociale@ativa scadenza

4. che la rappresentanza legale e attribuita aligienti personandicare nominativi ed esatte
generalita nonché qualita e carica sociale e relath scadenza

5. elenco dei servizi nel settore sociale/eduo#iisreativo con riferimento alla fascia di eta
preadolescenziale, adolescenziale e giovanile setidre dell’ informazione e/o comunicazione
sociale e/o formazione e orientamento professiopadstati nel triennio precedente.

AVVERTENZE

Le dichiarazioni sostitutive eventualmente prodottgpossono essere contenute in un’unica
dichiarazione sottoscritta da tutti i soggetti oali, unitamente a copia fotostatica di un
documento di identita dei sottoscrittori, in cotBwvalidita.

L’Amministrazione si riserva di verificare i reqitigdichiarati , mediante I'acquisizione d’Ufficio
dei certificati attestanti il possesso di statiti fa qualita dei soggetti dichiaranti.

FINANZIAMENTO
Il servizio oggetto del presente avviso e finar@in Fondi del bilancio comunale.

PAGAMENTI

Il rimborso del servizio sara effettuato con le militd previste dal disciplinare recante patti e
condizioni per 'assegnazione del servizio, infoomita alle disposizioni di Legge ed alle norme
regolamentari in materia di contabilita.

ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO

L’'aggiudicatario dovra:

-costituire le garanzie e le coperture assicuraeeondo quanto previsto dagli articoli del

Disciplinare d’oneri

-firmare il contratto nel giorno e nell’ora che raamno indicati con comunicazione scritta , con
avvertenza che, in caso contrario I’ Amministragiquotra procedere alla risoluzione del contratto
comunque formatosi con Il'aggiudicazione , e aliddfnento al concorrente che segue nella
graduatoria.
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AVVERTENZE PERL’'AGGIUDICATARIO

Si Avverte che il mancato adempimento a quantoigsth al precedente punto, comportera la
decadenza dell'aggiudicazione che, fino a tale mimealeve intendersi sottoposta a condizione
risolutiva espressa .

Si avverte altresi, che eventuali verifiche darcsulti che la Associazione partecipante non € in
possesso dei requisiti richiesti per la partecipaai al bando selettivo , comporteranno la
decadenza dall’aggiudicazione che, fino a tale mmme deve intendersi a condizione risolutiva
espressa.

Nel caso di decadenza dell'aggiudicazione per ntancastituzione delle garanzie e delle
coperture assicurative richieste o per altra caudavori saranno aggiudicati al concorrente che
segue in graduatoria.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Responsabile del procedimento e l'ufficio politickeciali , Dott.ssa Loreta Polidori , tel.
0584/757702/03  fax 0584/7571808

Tutela dati personali — Informativa di cui all'at3 del D.Lgs. n. 196/2003

Titolare del trattamento € il Responsabile delosetServizi Sociali , dott.ssa Loreta Polidori.

| dati forniti dalle ditte partecipanti alla garan® utilizzati solo ed esclusivamente per le fiidali
strettamente connesse all'attivita dell’Ente locel in particolare per lo svolgimento del presente
procedimento concorsuale.

Per poter partecipare alla gara il conferimentoddgi € obbligatorio; il mancato conferimento dei
dati richiesti comporta I'esclusione della dittatpaipante.

La conservazione dei dati avviene tramite archavtacei e/o informatici.

| dati possono essere comunicati esclusivamentelagluffici comunali e non vengono in alcun
modo diffusi.

| partecipanti alla presente gara d’appalto posssevcitare i diritti previsti dagli artt. 7 e 8lde
D.Lgs. n. 196/2003, rivolgendosi al Responsabile s##tore Servizi Sociali , dott.ssa Loreta
Polidori in qualita di responsabile del trattamento

Resta salva la normativa del diritto di accesso attjl amministrativi di cui alla legge 241 del 7
agosto 1990 e successive integrazioni e modificazio

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Dott..ssa L. Polidori
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ALLEGATO “B”

PROCEDURA DI SELEZIONE PER L’'AFFIDAMENTO SE| SER¥1 INFORMO-PAAS
RISERVATA AD ASSOCIAZIONI DI VOLONTARIATO DEL TERRTORIO

In esecuzione della determinazione n. 98 #@212.2007 , avra luogo ai sensi dell’art. 12b de
Dlgs 163/2006la procedura di selezione per la afigazione del servizio di servizi "Informo " e
"punto PAAS con riferimento al periodo 1.04.208%,03.2008.

La procedura ha per oggetto I'affidamento dellorsglm avente sede c/o Via 1° Maggio loc.
Querceta per un periodo di anni 1 (uno) a padidiel aprile 2007 e scadenza al 31 marzo 2008.
Ai fini del pagamento delle spettanze, si terratoatella data effettiva di inizio del servizio.

Lo sportello & aperto al pubblico nei giorni di dalle ore----------- alle ore------

Il locale ha una postazione informatica per I'@tere addetto e n. 2/3 postazioni informatiche per
cittadini, nonché scaffali, bacheche e distributibpieghevoli e pubblicazioni per I
autoinformazione.

Il servizio sara aggiudicato a favore dell’offesizonomicamente piu vantaggiasdla base dei
seguenti criteri :

1) corrispettivo offerto fino a punti 40

2) esperienza maturata nel settore fino a punti 30

3) qualita organizzativa, fino a punti 30

Caratteristica del servizio € fornire un’ampia eiegata banca dati informativa contenente le metizienute di
maggior utilita e piu frequentemente richiesteaitadini.
Lo Sportello &€ un servizio di comunicazione cheetfna organizzazione e contestualizzazione
delle informazioni, consulenza orientativa, ascdidbisogni, accoglienza di segnalazioni dei
residenti nel territorio, nonché lavoro di rete @dtmi operatori del territorio.
In particolare il servizio risponde su:

» Offerte di lavoro, orientamento per la ricercaldgbro, iscrizione ai centri per

* I'impiego, cantieri di lavoro, agenzie di sommingtione, lavoro stagionale ed

» estivo, lavoro domestico, imprenditoria.

* Volontariato

* Cultura e tempo libero

» Spettacoli, manifestazioni, strutture (musei, loitgiche, ludoteche) — informazioni

* turistiche

» Corsi per il tempo libero (teatro, musica, canto, ...

* Sport
* Trasporti
e Turismo

» Accesso assistito punto internet per il superameetdligital divide

In relazione quindi alle sopraesposte carattehisti finalita dell’ufficio, la collaborazione al
servizio di sportello, oggetto della procedura tbei® , deve comprendere e garantire:
- la risposta diretta all'utenza, orientata a pgpndi completezza, imparzialita e
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correttezza, della gentilezza e disponibilita

- la recensione di giornali e fonti informative

- 'aggiornamento dei dossier tematici (raccolt@dcumenti e articoli suddivisi
secondo precisi criteri di classificazione) secomgoano di lavoro stabilito
dagli operatori di riferimento dello sportello

- in caso di particolari fasce deboli (anziani spérsone in difficolta ) sostegno
personalizzato nell'individuazione dei vari pergédrgrocratici da attivare

- monitoraggio dell'utenza (rilevazione passaggi )

- aggiornamento delle bacheche informative

- la cura, I'implementazione e la gestione ordirdgamateriali a disposizione del pubblico, siano
essi in libera distribuzione o in consultazioneestgne archivi.

Per realizzare le suddette attivita la Associazdmea garantire la presenza di un operatore con i
seguenti requisiti minimi e caratteristiche indivadi :

- diploma di scuola media superiore

- ottima conoscenza dei principali applicativi infatici e dei programmi di

posta elettronica; capacita avanzata di navigazomeerca in Internet

- esperienza lavorativa e/o formazione nei segwnhiti:

o servizi di informazione e documentazione peublgico

o attivita educative e formative

Sara cura della Associazione aggiudicataria sagtitiuproprio personale per qualunque motivo
assente dal servizio.

L’'importo complessivo del servizio, suscettibilgaiazione, nei limiti di 1/5 in piu 0 in meno, mo
puo essere superiore ad Euro 7.000- esente IVA.

Requisiti di ammissione:
Saranno ammesse alla procedura , per I'affidamagitservizio in argomento, tutte le Associazioni
iscritte al’Albo Regionale con sede nel territocdoemunale.

Coloro che intendono partecipare alla selezion®udepresentare la seguente documentazione:
1. domanda di partecipazione (vedi fac — similegato)
2. atto costitutivo/ Statuto in cui evidenzianofilalita statutarie di carattere
socio sanitario.
3. Elenco dettagliato dei servizi analoghi a qualljgetto del presente
affidamento prestati nel periodo 2004-2006
4. Una dichiarazione resa ai sensi dell'art. 47RI#&1.R. 445/2000, con la quale
ciascuno dei legali rappresentanti delle Assocrazattesti:
- di avere preso visione del disciplinare recangtipe condizioni, di
accettarne espressamente le  norme, eedt @aveso conoscenza delle
condizioni in €SS0 contenute.
- che nelkesizio delle attivita professionale non sia staammesso
errore grave
che non siano state rese false dichianamanerito ai requisiti e
condizioni per concorrere.

Ai sensi dell’art.38 del D.P.R. 445/2000 le auttibeazioni e le dichiarazioni sostitutive (artt6 4
47) se non autenticate devono essere accompagmateadfotocopia di un documento d’identita o
altro documento equivalente, della persona cheswite la dichiarazione.
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Si precisa che i documenti o le autocertificazeme dichiarazioni previste ai precedenti pungl d
presente avviso sono richiesti a pena d’esclusione.

Si precisa inoltre che in caso di dichiarazioni o, i dichiaranti incorreranno nelle sanzioni
penali previste all’art. 76 del D.P.R. 445/2000.

Sono vietati il subappalto e la cessione, ancheglar del contratto.
| termini e le modalita di presentazione delle déesono i seguenti:

Il plico chiuso e sigillato, controfirmato sui lemdi chiusura, riportante la dicitura * PROCEDURA
DI SELEZIONE PER L'AFFIDAMENTO SEI SERVIZI INFORMQRAAS

dovra pervenire, a pena di esclusione, all’ ufficigprotocollo del Comune di Seravezza , via
XXIV Maggio n. 22, entro e non oltre le ore 12,00del giorno 22 marzo 2007; a tal fine fara
fede esclusivamente il timbro apposto dall’Ente.

Nel plico dovra essere inserita documentazione di cui al precedente punto ‘iegjudi
ammissione”,

la BUSTA PROPOSTA ECONOMICAhiusa e sigillata contenente |A richiesta di dboto a
titolo di rimborso spese per l'esecuzione del s#rvi redatta e sottoscritta dal Legale
Rappresentante dell’Associazione, con firma ledgibe per esteso, che dovra indicare |l
costo/rimborso (espresso in cifre ed in lettereppsto.

la BUSTA PROGETTQontenente I'organizzazione e la strutturaziorleseerizio anch’essa

chiusa e sigillata

E’ sufficiente un’offerta valida per addivenire’aigiudicazione del servizio.

L’ Associazione si assume tutte le responsabititég)i e penali, derivanti da eventuali infortuni,
incidenti o quant’altro a carico degli utenti dulaii trasporto da e per le sedi di attivita
L’associazione, pertanto, rispondera direttamergieddnni alle persone o alle cose comunque
provocati nell'esecuzione del servizio restandoua sompleto ed esclusivo carico qualsiasi
risarcimento, senza diritto di rivalsa o di competssparte del Comune,

Se durante lo svolgimento del servizio vengonwaile inadempienze rispetto a quanto previsto nel
presente atto si procedera, a contestazione scritta

Nel caso in cui nellarco temporale di un annovesificassero piu irregolarita o inadempienze,
I'’Amministrazione Comunale potra chiedere la rig@uoe del contratto.

Indipendentemente dai casi previsti nel precedarieolo, I’Amministrazione Comunale si riserva,

la risoluzione del contratto (anche) nei segueai.c

» abbandono della gestione

» ripetute contravvenzioni ai patti stabiliti o atlesposizioni di legge

» inosservanza da parte della associazione di und ionpegni assunti con il Comune

* in caso di frode

* in caso di inadempienze gravi quali: incuria neliatodia degli utenti, mancata informazione ai
genitori di fatti rilevanti verificatisi durante dervizio

* ogni altra inadempienza o fatto che renda impdssidiprosecuzione della gestione del servizio

Nei casi sopraddetti si procedera allo scorrimeleita graduatoria approvata in sede di

aggiudicazione di bando.
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b)

d)

g)

Il imborso delle spese sostenute sara effettuatto d termine di 60 giorni dal ricevimento della
notula di rendiconto spese.
Eventuali compensazioni a seguito di variazioniedelodalita di gestione saranno computate con
apposito atto.

Per ulteriori informazioni rivolgersi all'ufficioexvizi sociali tel: 0584/757703.

AVVERTENZE

Il recapito del plico sigillato contenentdocumenti per la partecipazione alla seleziame i
oggetto rimane ad esclusivo rischio del mittente, @er qualsiasi motivo, anche di forza maggiore,
lo stesso non giunga a destinazione entro il teenpi@rentorio previsto dal presente avviso;

Si precisa che si fara luogo all'esclusiatala gara quando manchi anche una sola delle
modalita sopra descritte;

Non viene riconosciuta valida alcuna altfferta anche se aggiuntiva o sostitutiva di déer
precedente
Non hanno efficacia eventuali dichiarazioni dindtidelle offerte gia presentate né sono efficaci le
offerte di uno stesso concorrente successive daygiél presentate

guando in una offerta vi sia discordanzaitniarezzo indicato in lettere quello indicato irfrel e
valida I'indicazione piu vantaggiosa per I’Amminestione;
sono a carico dell’'aggiudicatario tutte le seeinerenti alla stipula del contratto.
Per quanto altro non espressamente prewdat@resente avviso si fara riferimento alla
normativa vigente al momento della celebrazionadgra.

Il presente atto sara pubblicato all’Alb@#rio del Comune di Seravezza , e sara consugtabil
nel sito internet dello stesso.

Tutela dati personali — Informativa di cui all’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003

Titolare del trattamento € il Comune di SeravezRasponsabile del trattamento é |l
responsabile del Settore Servizi sociali Dottlss®ta Polidori.

| dati forniti dalle ditte partecipanti alla gar@n® utilizzati solo ed esclusivamente per le
finalita strettamente connesse all'attivita deléEnocale, ed in particolare per lo svolgimento del
presente procedimento concorsuale.

Per poter partecipare alla procedura negoziat@nfetimento dei dati € obbligatorio; il
mancato conferimento dei dati richiesti comporsdlusione della ditta partecipante.

La loro conservazione avviene tramite archivi aat@/o informatici.

| dati possono essere comunicati esclusivamentekgluffici comunali e non vengono in
alcun modo diffusi.

| partecipanti alla presente gara d'appalto posseseccitare i diritti previsti dagli artt. 7 e 8
del D. Lgs. n. 196/2003, rivolgendosi al Resporsatiel Settore Servizi Sociali Dott.ssa Loreta
Polidori in qualita di Responsabile del trattanoent

Resta salva la normativa del diritto all'accesso attj amministrativi di cui alla legge 241
del 7 agosto 1990. e successive integrazioni efroadioni.

n. 110 del 28-02-2007 - Pag. 3-COMUNE DI 3&&ZZA n. 98 del 22-02-2007 COMUNE
DI SERAVEZZA



IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Dott.ssa Loreta Polidori
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ALLEGATO “C”

DISCIPLINARE RECANTE PATTI E CONDIZIONI PER L'AFFID  AMENTO DEI SERVIZI
"INFORMO E PAAS" AD ASSOCIAZIONI DI VOLONTARIATO

ART. 1

OBIETTIVI E FINALITA’

Con il presente disciplinare I'Amministrazione Camale intende continuare a garantire il servizio
Informo- Paas che, effettua un’attivita di infornaaee, orientamento e formazione relativamente ai
seguenti settori: lavoro, formazione, sociale/aaltei tempo libero, scuola, sport, volontariato ,
superamento del cd. Digital divide ecc..

Gli obiettivi che il servizio vuole raggiungere socosi individuati:

a) Incentivare i giovani a rivolgersi al Centro;

b) Recepire un maggior numero di informazioni wilgiovani mediante collegamenti

con enti privati presenti nel territorio;

c) Promuovere servizi ed attivita di informazionerentamento sugli argomenti che

comportano scelte fondamentali per la vita delisqee (scuola, lavoro, relazioni

sociali, tempo libero, ecc...);

d) Fornire spazi, strumenti, documentazione e peiedadonei a facilitare I'accesso

alle informazioni da parte degli adolescenti egievani.

e) realizzare progetti inerenti alle iniziativepdilitiche giovanili,

ART. 2

OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO

I Comune di Seravezza affida in gestione il saovinformo-Paas, da effettuarsi nei modi e termini
nel presente disciplinare .

Il servizio verra svolto presso la struttura messiisposizione dall’Ente.

ART. 3

MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Saranno invitate a partecipare alla gara le agsiotii di volontariato essere iscritti al relatiktibo
Documentazione per partecipare alla selezione

Ai fini dell'ammissione alla procedura selettivaassociazioni interessate devono presentare
l'istanza di partecipazione corredata da:

a) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi DPR 448&)0egale rappresentante attestante i dati
anagrafici e di residenza di tutti i soci, ammiragari, e I'iscrizione all’albo di riferimento ;

b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi DPR 448&)0egale rappresentante attestante il possesso
dei requisiti generali prescritti a pena esclusidal bando e dal disciplinare;

c) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi DPR 448K)0egale rappresentante con cui si attestano i
periodi di servizio ovvero le frazioni superiorira mesi per attivita attinenti I'area di cli a
presente disciplinare (per ciascuna attivita degsere indicata ’Amministrazione Pubblica
committente, I'oggetto,la durata espressa in mésneorto , nonché eventuali contestazioni o
rilievi e revoche);

d) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi DPR 4484)0egale rappresentante con cui si attestano il
numero di operatori che saranno impegnati nelleit@tltre la dotazione minima richiesta

e) dichiarazione che si autorizza il trattamentiodéél personali;

n. 110 del 28-02-2007 - Pag. 3-COMUNE DI 3&&ZZA n. 98 del 22-02-2007 COMUNE
DI SERAVEZZA



f) dichiarazione di accettare, senza condizioneeguasalcuna, tutte le norme e le disposizioni
contenute nel presente disciplinare;

g) dichiarazione di espletare il servizio a mezzpeatisonale socio volontario oppure assunto alle
proprie dipendenze o personale con contratto agpiangollevando il Comune di Seravezza da ogni
obbligo e responsabilita per retribuzione, contiibssicurativi e previdenziali, assicurazione
infortuni, ecc

Tutte le dichiarazioni devono essere corredat@datbcopia di documento di riconoscimento in
corso di validita del sottoscrittore.

Tutta La documentazione dovra essere sottosanitbgmi pagina in forma leggibile dal titolare o
dal legale rappresentante della associazione edte un plico sigillato e controfirmato sui
lembi di chiusura, recante all'esterno la denomarezdell’associazione e la dicitura
“PROCEDURA DI SELEZIONE PER L’AFFIDAMENTO SEI SER¥I INFORMO-PAAS”

Nel plico dovra essere inserita

1** la DOCUMENTAZIONE di cui al precedente punto “régjti di ammissione”,

2**" ELENCO DEI SERVIZI gestiti nel settore dell’ infmazione e/o comunicazione sociale e/o
formazione e orientamento professionale e/o i gecurati nel settore sociale/educativo/ricreation
riferimento alla fascia di eta preadolescenziale)escenziale e giovanile e,prestati nel trienmecpdente
3**la BUSTA PROPOSTA ECONOMICAhiusa e sigillata contenente IA richiesta di cbato a
titolo di rimborso spese per I'esecuzione del serviedatta e sottoscritta dal Legale
Rappresentante dell’Associazione, con firma ledgibiper esteso, che dovra indicare |l
costo/rimborso (espresso in cifre ed in lettereppsto

4**]a BUSTA PROGETTOcontenente I'organizzazione e la strutturazioreseryizio anch’essa
chiusa e sigillata .

Modalita di partecipazione

Il plico cosi formato dovra pervenire al Comune eidvezza, a mezzo di raccomandata del servizialgosivvero posta celere,
ovvero mediante agenzia di recapito, oppure direttde a mano, presso |'Ufficio protocollo dell'Ersi¢o in Via XXIV Maggio n.
22, entro e non oltre le ore 12,00 del 22.03.0fag@sclusione dalla selezione.

Il recapito del plico rimarra ad esclusivo rischiel mittente ed ove, per qualsiasi motivo, anchferdia maggiore, 'offerta non
giungesse a destinazione nel termine indicato, msgotra essere presa in considerazione.

ART. 3
MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELL’AFFIDAMENTO

Procedura di aggiudicazione

| soggetti che non risultano in possesso dei régtichiesti saranno esclusi dalla procedura.

L'affidamento della gestione dei servizi elencatiexra con aggiudicazione alla associazione uhemresentato I'offerta
economicamente piu vantaggiosa. La normativa eliinfento & quella contenuta nel D.Lgs n. 163/2006.

La commissione di gargorocede alla verifica del possesso dei requiaifparte di tutti soggetti che hanno presentatataffe

a) alla verifica della correttezza formale delléete e della documentazione e, in caso negatiovyvedere alla esclusione dalla
selezione;

b) alla valutazione dei progetti e alla assegnaziei punteggi secondo i criteri fissati dal présefisciplinare recante patti e
condizioni.

La commissione procede, infine, alla apertura dallgte contenenti le offerte economiche.

Assegnazione punteggio
La Commissione esaminatrice per la procedura sedetia a disposizione complessivamente punti 100gm partecipante:
a) offerta economica: massimo 40 punti.

Il punteggio per ciascuna offerta con prezzo divela quello minimo sara determinato come segue:

X= prezzo minimo offerto x 40 (massimo punteggio dell’'offerta economica
prezzo di ciascuna offerta

b) esperienza nel settore oggetto dell'incarico massimo 30 punti.
Per semestre di servizio o frazionessigpe a tre mesi, svolto presso P.A. per attidtéinenti al servizio in oggetto : Punti

2.
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c) gqualita organizzativa: massimo 30 punti

1) Anzianita di iscrizione all'albo Regionale
Per ogni anno o frazione superiore a sei masnti 1 max 12 punti

2) Per progetti realizzati nella materia attinenfidemazione giovanile, o in generale progettazingeardante le politiche giovanili
: punti 0,5 per ogni progetto max 6 punti

3) Presenza di sedi operative sul territorio comeinalo del comprensorio versiliese
max 5 punti

4) Per ogni operatore impiegato oltre la dotazioneimm richiesta di 1 sogg.: punti 1
max punti 2

5) Capacita di mobilitare altre risorse di rete dda,imprese, agenzie di lavoro interinale)

max 2 punti

6) orario di apertura :

da 1 a 10 ore di lavoro settimanale : 1 punti
da 11 a 20 ore di lavoro settimanale : 2 punti
ART. 4

DURATA ED ORARIO DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO
L’affidamento ha la durata di mesi 12: dal 01 @p2i007 al 31 marzo 2008.
Il servizio deve essere garantito per n..... gitarsettimana, dal lunedi al venerdi.
Il monte ore minimo da garantirsi corrisponde a @0 ore settimanali e potra essere aumentato
fino al 20% senza che cio comporti modifiche allendlizioni dell’affidamento.
L’orario dovra effettuarsi con modalita antemeeidie post meridiem
Tali orari potranno subire variazioni per esigediservizio, che verranno comunicate al/dal
Responsabile Ufficio Politiche sociali.
In linea di massima il servizio non verra svolto pemplessive n. 3 settimane non consecutive
nell’anno.

ART. 5
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO
A) PERSONALE
Il servizio deve essere reso con un operatore Vaionin possesso di:
1. diploma di scuola media superiore
2. ottima conoscenza dei principali applicativioimhatici e dei programmi di posta elettronica;
3. capacita avanzata di navigazione e ricercatarmet
4. esperienza lavorativa e/o formazione nei sedvimformazione e documentazione per il
pubblico
5. esperienza lavorativa e/o formazione nei sedviattivita educative e formative

Qualora lo stesso dimostri di non possedere latquatcessarie, il Comune puo chiedere la
sostituzione dell'operatore con possibilita di rexael contratto qualora la Associazione non
provveda.

La Associazione dovra occuparsi dell’aggiornamgmtdessionale degli operatori.

Il personale in servizio dovra mantenere un cordeguardoso e corretto nei confronti dei fruitori
il servizio.

Nel caso in cui si verifichi I'assenza dell'openapola Associazione ha I'obbligo di garantire la
sostituzione.

La associazione aggiudicataria solleva il Comunguddsiasi obbligo e responsabilita derivanti
dalle disposizioni legislative e regolamentari iataria di lavoro per eventuale personale che,
all’'uopo, si ritenesse necessario assumere.
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I Comune e esonerato da ogni responsabilita pemidanfortuni od altro, che dovessero accadere
al personale o ai cittadini fruitori nell’espletamte del servizio, per incuria o negligenza degli
operatori, per la tutela dei quali dovra esserdratta idonea assicurazione antinfortunistica e di
responsabilita civile, in modo da garantire ogpertura contro qualsiasi rischio derivante
dall'attivita e dal rapporto di servizio.

La associazione si obbliga ad indicare nel suanoten Responsabile del servizio per gli

aspetti gestionali — organizzativi e per il cooedirento tecnico.

B) ATTIVITA

Le attivita dello sportello consisteranno in:

1 Rapporto con 'utenza. Informazioni inerenti i settori di interesse gio¥e (scuola,
formazione, lavoro, vacanze e turismo, servizidejwita sociale ed economica, cultura, tempo
libero ecc ) attraverso colloquio individuale, coltazione del materiale messo a disposizione,
accesso a banche dati (Internet, CD-ROM ecc...),uttmrsone di guide, elenchi e riviste sui vari
settori, bacheche.

1 Attivita di ricerca e documentazione.Creazione e aggiornamento di archivi cartacei elan
dati computerizzate nel fornire indicazioni e supp@gli utenti su questioni quali scuola, lavoro,
tempo libero, cultura, turismo, sport, ecc...

"1 realizzazione di progetti inerenti alle iniziativedi politiche giovanili,

Le modalita di svolgimento del servizio e le tertla#i da seguire saranno precisate nel progetto che
verra presentato in sede di gara.

L’Amministrazione Comunale si riserva di apportaredifiche, correzioni e ampliamenti al

progetto presentato per I'aggiudicazione.

C) RIFERIMENTI LOGICO-STRUTTURALI

Lo sportello Informo — Pass ha la propria seddowli comunali di Via !° maggio n. 1 adiacenti la
sede distaccata dell'ufficio anagrafe Comunale.

Per la gestione del servizio, il Comune mettespakizione, assumendosi i relativi oneri:

i locali adibiti al servizio ;

gli arredamenti;

le riviste specializzate e libri;

il materiale bibiliografico e documentario;

I programmi e le attrezzature informatiche;
fotocopiatrice, telefono e fax ecc...

oUTA LN R

Per le altre richieste di materiale, il servizioramale preposto si riserva la facolta di valutare |
reali necessita.

ART. 6

RIMBORSO DEL SERVIZIO

L’Amministrazione Comunale corrisponde alla assdoiae il rimborso come risultante dall’offerta
economicamente piu vantaggiosa.

L’'importo complessivo dell’affidamento non puo esssuperiore ad € 6.200,00 annui.

| materiali di consumo per le attivita o iniziativaaranno forniti dal Comune.

Il pagamento viene effettuato con cadenza menegéqpata, dietro presentazione di

regolare nota di rimborso, entro 60 gg. dal ricento della stessa corredata dall'accettazione di
non avanzare richiesta di interessi nel caso il @aigamento venga effettuato successivamente a
tale termine.

ART. 7
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VERIFICHE E CONTROLLI

I Comune effettuera controlli periodici per vecidire le modalita di erogazione del servizio, il
rispetto della convenzione e soprattutto le inizé@tivolte all’'utenza.

Con cadenza mensile I'operatore relazionera gloresabile del Settore, con il quale avra rapporti
giornalieri per ogni necessita, sulle attivita arese e le conseguenti problematiche emerse
durante la gestione del servizio.

ART. 8

INFORTUNI E DANNI

La associazione rispondera direttamente dei damsaranno procurati agli utenti ed a terzi
durante lo svolgimento del servizio nonché dei danmunque causati dal proprio personale alle
cose ed agli arredi, provvedendo in tal caso afliediata sostituzione del materiale danneggiato ed
al risarcimento dei danni a proprie spese.

ART. 9

CAUZIONE

A garanzia dell’adempimento degli obblighi deriviaddl contratto, la associazione ai sensi dellart.
75 del DlIgs. n. 163/2006 dovra costituire un deposauzionale pari al due per cento del prezzo
base indicato nel bando o nell'invito, sotto forihaauzione o di fideiussione, a scelta
dell'offerente.

La cauzione definitiva € stabilita nella misura #@% dell'importo contrattuale.

I Comune , nell'atto con cui comunica I'aggiudioaE ai non aggiudicatari, provvede contestualmeridpro confronti, allo
svincolo della garanzia di cui al comma 1, tempastiente e comunque entro un termine non superigenta giorni
dall'aggiudicazione, anche quando non sia ancaduse il termine di validita della garanzia

ART. 10

DIVIETO DI CESSIONE

E’ vietata la cessione a terzi del servizio Last@ase, anche di fatto, o qualsiasi altra forma di
“subgestione” di tutto o parte del servizio sebaatorizzazione dell’'Ente, pena 'immediata
risoluzione del contratto ed incameramento dellzicme.

ART. 11

PENALITA’

Per I'inosservanza degli adempimenti diversi ddlgdegli artt. 8 e 10 il Comune si

riserva misure da adottarsi di volta in volta cppasito provvedimento. Il Comune si riserva
comunque di far eseguire i mancanti, incompletasdurati servizi, fermo restando che refusione
spese, risarcimento danni e penalita verranno @ipinediante ritenuta sulla rata del rimborso
dovuto.

ART. 12

RISOLUZIONE DEL CONTRATTO PER INADEMPIMENTO

In caso di violazione degli artt. 8 e 10 o altravgr inadempienza, ’Amministrazione
Comunale potra risolvere il contratto con esclusidnogni formalita legale e ogni indennizzo
convenendosi sufficienti il preavviso di n. 3 mesdiante lettera raccomandata A.R.

ART. 13

ESCLUSIONE DEI RAPPORTI DI LAVORO DIPENDENTE OD AUT ONOMO CON IL
COMUNE

Per effetto dell'affidamento, nessun rapporto dol® autonomo o subordinato né a tempo
determinato o indeterminato, viene instauratoltomune ed il personale della associazione la
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guale, con la presente, solleva il Comune da ogpiadsiasi pretesa che possa essere avanzata da
detto personale nei confronti del’Amministrazione.

ART. 14

SPESE A CARICO DELLA ASSOCIAZIONE

Tutte le spese inerenti e conseguenti il preseméaito, di bollo, di registrazione, i diritti di
segreteria, sono ad esclusivo carico della assooaggiudicataria.

ART.15

CONTROVERSIE

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgerell tComune e la associazione in ordine
all'esecuzione del presente contratto, € competeRt®o di Lucca.

ART. 16
RINVIO A NORME DI DIRITTO VIGENTI
Per guanto non previsto dal presente disciplirara, riferimento alla vigente normativa in materia

ART. 17
PRIVACY
Nella procedura di selezione saranno rispettatincpi di riservatezza delle informazioni fornite,
ai sensi della L.675/96 e successive modificaziommpatibilmente con le funzioni istituzionali, le
disposizioni di legge e regolamentari concerneestérnalizzazione dei servizi pubblici e le
disposizioni riguardanti il diritto di accesso aicdimenti ed alle informazioni.

Il Funzionario Responsabile
(d.ssa Loreta Polidori)

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTRA FINANZIARIA
(artt.49 e 151 del D. legisl.n.267/2000 e Circ..125/97)

Vistodi regolarita contabile attestante la copertimariziaria con imputazione della spesa di
EURO nel modo seguente:

sul cap bilancio , impegno n. liquidazione n.
sul cap bilancio , impegno n. liquidazione n.
sul cap bilancio , impegno n. liquidazione n.
Seravezza, li
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IL RESPONSABILE DEL SETTORE
ECONOMICO-FINANZIARIO
Dott. Francesca Garbati
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